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PENZKEZELESI SZABALYZAT

Repiil6 és Légisport Szovetség



A szabalyzat célja

A szabalyzat célja a szamvitelrdl szol6 2000 évi C. térvényben foglaltak betartasa,
illetve a magantulajdon, ezen beliil a Repiil6 és Légisport Szovetség (tovabbiakban:
RLSz) vagyonanak a védelme.

A(z) Repiilé és Légisport Szovetség sajatossagai

Az RLSz elnoke, illetve iigyvivéje megegyezik, és az elndki feladatokat egy
személyben, 6nalldéan gyakorolja.
Az RLSz konyveit vallalkozasi szerzodés alapjan kiilsé konyveld vezeti.

A bankszamlan torténo pénzforgalommal kapcsolatos feladatok

Az RLSz pénzeszkozeit koteles — készpénzben torténd fizetések kivételével — a
bankoknal vezetett bankszdmlan tartani, pénzforgalmat lebonyolitani, s ennek
érdekében bankszamlaszerzédést kotni. A bankszamlardl egyenliti ki tartozasait,
illetve ezekre folynak be kovetelései.

Bankszamléarol vald rendelkezésre a nyilvantartdsba bejegyzett, illetdleg bejegyzésre
bejelentett teljes vagy roviditett név szerinti hasznalata, valamint — ha jogszabaly
eltéréen nem rendelkezik, vagy a bankszamlaszerzédésben a felek masképp nem
allapodtak meg — képviseleti joggal felruhazott személy aldirdsa sziikséges.

Az RLSz tobb pénzintézettel is kothet bankszamlaszerzodést. Uj bankszamla
nyitasarol a konyvelést végzo személyt tajékoztatni kell.

Az ligyvezetd a pénzmozgdassal jar6 gazdasagi eseményeket — igy a banki miiveleteket
— az RLSz analitikus nyilvantartdsaiban rogziteni. Ennek modja, hogy a banki
miiveletekrdl érkezd kivonatot aldirdsaval igazolja. Mivel a kivonatok belsd tartalma
¢és szerkezete biztositja a folyamatos attekinthetdségét, ez megfelel a gazdasagi
esemény rogzitésével kapcsolatos torvényi €s tulajdonosi elvardsoknak.

A bankkartya hasznalata
A bankkartyanak az elndk nevére kell szolnia. A bankkartyat az elnok hasznélhatja.
Pénzintézeti fizetési modok

Ha jogszabaly a pénztartozas kiegyenlitésének modjat (a tovabbiakban: fizetési mod)
kotelezGen nem irja el6, a felek a fizetési modban szabadon allapodhatnak meg.

Pénzintézeti elszamolésok fizetési modjai a kovetkezdk:
@ atutalas

® beszedési megbizas (inkasszd) (hataridds és azonnali)
® bankkartya




Ha a szamlatulajdonosok a bankszamlak kozotti fizetés modjaban nem allapodtak
meg, a fizetést atutalassal kell teljesiteni.

Ha a bankszamlan levo pénziigyi fedezet valamennyi esedékes rendelkezés teljesitését
nem teszi lehetové, a pénzintézet — a szokasos banki gyakorlatnak megfeleléen — az
érkezés sorrendjét veszi figyelembe a megbizasok teljesitésénél, ha a szamlatulajdonos
masként nem rendelkezik.

Ha a pénzintézet a szamlatulajdonossal masként nem allapodik meg, a pénziigyi
fedezet hianya miatt nem teljesithetd megbizasokat — 90 nap elteltével — a benyujtod
részére visszakiildi, vagy az ligyfél értesitése mellett a nyilvantartasabol torli.

A bankszamlat terhelé rendelkezések teljesitése szempontjabol érkezésen a
megbizasnak a terhelendd bankszamlat vezetd pénzintézethez érkezését kell érteni.

A szamlatulajdonosnak a pénzforgalmi megbizast — ha a pénzintézettel eltéréen nem
allapodott meg — az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyokon kell megadnia.
Az atutalds — megallapodas alapjan — torténhet elektronikus tton is.

Készpénzfizetés és készpénzfelvétel

A készpénzfizetés teljesithetd:

® készpénz atadasaval,

® az §sszegnek a jogosult bankszamlajara teljesitett készpénz-befizetéssel,

® az Osszegnek belfoldi postautalvannyal vagy pénzétutaldsi megbizassal a jogosult
részére valo tovabbitasaval,

® az Osszegnek a jogosult részére kifizetési utalvannyal torténd kiutaldséval
(amelynek tovabbitdsa tavirati uton is torténhet),

® az §sszegnek készpénzfelvételi utalvany utjan torténd kifizetésével,

® pénzforgalmi betétkonyv felhasznéalasaval,

® postai killdemény utdnvételezésével.

A készpénzfizetés a(z) elnok feladata.

Készpénzfelvétel a bankszamlarol:

Készpénzfelvételre a(z) elndk jogosult.

A szamlatulajdonos a bankszamléja terhére kidllitott készpénzfelvételi utalvannyal,
illetve az annak adatait tartalmazé levél alapjan készpénzt vehet fel a szdmlavezetd
pénzintézet, illetve — kiilon megallapodas alapjan — mas pénzintézet pénztaranal. A
készpénzfelvételi utalvany szigort szamadasu bizonylatnak szamit.

A hazipénztar miikodési szabalyzata

Nincs a szervezetnek hazipénztara.



Pénztari nyilvantartas vezetése

A pénzkezeléssel megbizott személyeknek minden pénztari befizetést és kifizetést a
felmeriilésiik sorrendjében nyilvantartasba kell feljegyezni.

A pénztéri nyilvantartas alapbizonylatai bevételezés esetén:

e Banki készpénzfelvételt igazolo atvételi elismervény,

o Egyéb pénzatvételi elismervény,

e Vevészamla készpénzes kiegyenlitése esetén az arrdl a vevonek adott nyugta
masodik példanya,

e Egyéb bizonylat.

A pénztéri nyilvantartas alapbizonylatai a kiadasok esetén:

o Készpénzfizetési szamlak,

o Készpénzkiadast igazol6 egyéb bizonylatok pl. kapott nyugtak,

e Bankszamlara torténd befizetés esetén a banki igazolas,

e Egyéb bizonylat.

A fOkonyvi konyvelés feladata a bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatok Gsszevont
bizonylatok alapjan torténd kiallitasa.

A konyvelés ezek az alapbizonylatok alapjan torténik.

A pénztarbizonylatok havi zar6 Osszegének meg kell egyezni a pénzkezeld altal
vezetett nyilvantartas havi végosszegével., amely meg6érzendo.

A nyilvantartas és a fOkonyvi konyvelés soran keletkezd esetleges -eltérések
egyeztetése a(z) elnokség és a(z) fotitkar kozos feladata.

Havonta, a konyvelés altal vezetett pénztari nyilvantartast le kell zarni. A pénztar
zarlat nyomtatott vagy masolt formajat a pénzkezelonek ala kell irnia. A konyvelés
bizonylatai az eléviilési idon beliil megdrzenddk.

Munkabér kifizetés
A munkabér kifizetése banki utaldssal torténik.

Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

A(z) RLSz nem ad ki pénzt elszamolasra.



Kerekitésre vonatkozé szabalyok

Az 1 ¢és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kovetkeztében sziikséges kerekités szabalyairol
sz616 2008. évi III. torvény szerint a forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme atadasaval)
torténd fizetés esetén, ha a fizetendd végodsszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszordsére
végzOdik, akkor az aldbbiakban meghatarozott kerekitési szabaly alapjan kell a fizetendd
Osszeget megallapitani és kiegyenliteni:

a 0,01 forinttol 2,49 forintig végz6d6 Gsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;
a 2,50 forinttol 4,99 forintig végzodo Osszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;
az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végzddd dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;

a 7,50 forinttol 9,99 forintig végzddo Osszegeket felfelé, a legkozelebbi 0; forintra
végzodo 0sszegre kell kerekiteni.

Egy adott pénzmozgashoz tartozé pénztarbizonylat kiallitasa esetén a kerekitési kiilonbozetet
a pénztarbizonylaton kiilon soron fel kell tiintetni.

Az egyéb tételek kerekitési kiilonbozetének elszamolasa a pénztarjelentés zardsakor torténik.

A kerekitési kiilonbozetet — eldjeltd] fiiggéen — AFA alapot nem képezd egyéb bevételként
vagy egyéb raforditasként kell elszdmolni.



